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Agradecemos a todos nuestros alumnes y empresas, 
la confianza depositada en nuestra Acadèmia. Esta 
nos anima a seguir mejorando los cursos para poder 
ofrecer un mejor servicio durante muchos anos mas. 

PROXIMOS CURSOS 
Ofimàtica 
para MS-DOS 

»/ Sistema Operativo 
MS-DOS 

• Procesador de Textos: 
WORDPERFECT 

^ Hoja de Calculo: 
LOTUS 123 

• Base de Datos: 
DBASE IV 

Ofimàtica 
para WINDOWS 

^ Sistema Operativo 
WINDOWS 3.1 

Procesador de Textos; 
WORD 2.0 

^ Hoja de Calculo: 
EXCEL 4.0 

Inicio: 1 de marzo 
Duración: 5 meses 

• IniciaciónalaContabilidad: 
Activo, pasivo, Capital, Debe, 
Haber... 

• Cicló ContableyPlan de Cuentas: 
Asientos y aplicación del Nuevo 
Plan General de Contabilidad. 

• Resultados de la Contabilidad 
y Estados Financíeros: 

Cuentas Anuales: el Balance, 
Cuenta de Pérdidas y Ganancias, 
la Memòria. 

• Ejercíclos pràcticos. 

Mananas:de9h. a11 h.yde11 h.a1 h. 
Horaríos: de LUNES a SABADO Tardes: de 4 h. ae h., de e h. a S h. y de 8 h. a 10 h. 

Sàbados mafianas: de 9 h. a 1,30 h. 
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